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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KIÊN GIANG
HỘI ĐỒNG TĐG CTĐT…………
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




KẾ HOẠCH LÀM VIỆC
Nhóm công tác chuyên trách số …. của Hội đồng tự đánh giá chương trình đào tạo……………………………
Phụ trách các tiêu chuẩn: …  (gồm … tiêu chí)
	

Căn cứ Kế hoạch số………/KH-ĐHKG ngày … tháng… năm…. của Hiệu trưởng Trường Đại học Kiên Giang về tự đánh giá chương trình đào tạo  ngành……. ;
Nhóm công tác chuyên trách số … của Hội đồng tự đánh giá chương trình đào tạo…………………………….. xây dựng kế hoạch làm việc, cụ thể như sau:
I. MỤC TIÊU
1.1. Rà soát lại thông tin minh chứng:
Tiêu chuẩn …, gồm … tiêu chí
Tiêu chuẩn…., gồm…. tiêu chí
Theo Thông tư 04/2016/TT-BGDĐT ban hành Quy định về tiêu chuẩn đánh giá chất lượng chương trình đào tạo các trình độ của giáo dục đại học;
1.2. Tập hợp toàn bộ thông tin minh chứng, hệ thống hoá thành bộ hồ sơ minh chứng để tạo điều kiện tốt nhất cho Đoàn đánh giá ngoài đến làm việc tại Trường.
II. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
1. Quy định chung
- Mỗi cá nhân trong nhóm thực hiện công việc cụ thể theo sự phân công của Trưởng nhóm.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan thu thập đủ thông tin minh chứng để viết thuyết minh cho các tiêu chí, tiêu chuẩn.
2. Phân công nhiệm vụ cụ thể
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ, 
đơn vị công tác
	Nhiệm vụ
 trong nhóm
	Công việc 
được giao 

	1
	Nguyễn Văn A
	Trưởng phòng, phòng X
	Trưởng nhóm
	- Điều hành chung
- Phụ trách tiêu chí:…….
- Hoàn thiện báo cáo tiêu chuẩn

	2
	Trần Văn B
	Giảng viên,    Khoa Q
	Thư ký
	- Kiểm soát tiến độ, tổng hợp và hoàn thiện báo cáo tiêu chí, tiêu chuẩn
- Phụ trách tiêu chí: …….

	3
	Lê Thị C
	Chuyên viên,
Phòng X
	Thành viên
	Phụ trách tiêu chí: ………

	…
	……………
	………..
	………..
	……………………………



III. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian 
hoàn thành
	Ghi chú

	1
	Ví dụ: Hoàn thiện phiếu phân tích tiêu chí, tìm thông tin minh chứng
	20/11/2020
	BM 03

	2
	………………………………..…………
	…………..
	………………..

	….......
	…………..………………………………..
	…………..
	………………..



	

Nơi nhận:
- Hội đồng TĐG CTĐT……..;
- Các thành viên nhóm số…;
- Trưởng Ban thư ký;
- Lưu: hồ sơ Nhóm; ĐBCL.
	
	Kiên Giang, ngày    tháng    năm 20….                                                                      TRƯỞNG NHÓM CÔNG TÁC









