Quy trinh QT.01. Quy trinh huéng din bio mat dé thi.

QUY TRINH HUONG DAN BAO MAT DE THI
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. Pon vi t6 chirc thi
3 Bao quan dé thi da sao nhén
- Pon vi td chire thi;
4 Ban giao tui dé thi da - CBCT.
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2. Mo ta chi tiét quy trinh

a) Mo ta chi tiét quy trinh xdy dymg dé thi

Buwoe

Néi dung cong viéc

Triach nhi¢m

Cén cir vaio “Ké& hoach déo tao ndm hoc” dugc
Phong QLT ldp vao ddu nam hoc, Don vi té chire thi
x4y dyng ké hoach nhén dé thi va 1én lich thi két thic
hoe ph&n.

- Phong QLDT;
- Don vi tb chite thi

l

Sau khi ¢ ké hoach nhén dé thi, Truémg B mon
(hodc Lanh dao Khoa) s& phan cong Gidng vién ra dé.

- Truéng BH mon hoiic ngudi duge Gy quyén bién
soan dé thi trén co s& bd ciu hoi va dap 4n thing nhit.
Céu triic dé thi ¢an duge thong nhét ctia da sé thanh vién
nhom chuyén mén. Truomg b mén va ngudi duge iy
quyén ky xac nhén viéc ity quyén bién soan dé thi va dap
an. De thi phai vira sirc, phén loai dugc trinh 45 cua
ngudi hoe, co do dai pha hop véi thai gian thi, quy dinh
cho/ khéng cho tham khao tai liéu (ghi chi cic loai tai
ligu duoc phép/khéng duge phép tham khao), phai ghi
rd so trang, ddnh sb trang trén cac to cac ciu hoi phai
duge danh s6 thir ty, dam béo tinh chinh x4c (khéng c6
sai s6t vé logic, chinh t4,...), ghi 6 s6 diém tuong tng
ctia mbi cdu hoi.

- Dé thi phai durgc trinh bay theo miu théng nhét theo
quy dinh cta Trutmg.

Bap 4n

- Bién soan dap 4n kém theo dé thi,

- Pép dn co thé danh méy hodc viét tay,

- Truomg Bé m6n/Lanh
dao Khoa;

- Cdn b giang day
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Buic

Nji dung cing viée

Trich nhi¢m

- Pap én cin chi tiét hoa thang diém cua timg phén
dén 01 diém hodic nho hon (néu c6).

- Pép 4n cén duge cong bé cong khai cho ngudi hoc
duoc biét trong vong 02 ngay sau khi ca thi két thc.

Sau khi, giang vién bién soan ndi dung dé thi thi
Trudmg B mon (ho#c 1anh dao Khoa) s€ duyét ndi dung,
Sau d6, gidng vién ra dé tién hanh niém phong dé thi
thanh nhiéu tai dé, méi thi dé 1a mot dé. Mdi dép 4n clia
moi dé cling duoc niém phong riéng 01 ti.

Truémg Bo mon/Lanh
dao Khoa

Thur ky Khoa c6 nhiém vu tong hop céc dé cna cdc
hoe phén thudc Khoa quén Iy va ban giao lai cho can bo
in sao dé thi cia Pon vi t6 chire thi (PLV.07- Phu luc V).

- Thu ky Khoa
- Bon vi t6 chire thi

b) M ta chi tiét quy trinh sao nhén va sir dung dé thi

Buide

N§i dung cong viée

Trich nhiém

Pai dién Pon vi té chirc thi tién hanh té chirc béc
tham dé thi théng qua bién ban bée thaim dé thi. Dé thi
sau khi boc thim sé duge bao quan vao ti c6 khoa va
niém phong lai.

Pon vi t6 chic thi

Dua vio sb lrong thi sinh dy thi va bién ban béc
thim dé thi két thic hoc phan (PLIIL01- Phy luc IT), To
sao nhin dé thi ciia Pon vi t6 chite thi mé niém phong
tt chira dé va tién hanh sao nhin dé. Céng tic sao nhin
dé thi duge thuc hién tai phong photocopy dé& theo quy
dinh cta Nha truong.

Pon vi t6 chirc thi

Pon vi t6 chirc thi bao quén tai bai thi da duoc sao
nhén

Pon vij th chie thi

Pén ngay thi, dé thi s& duge Don vi té chite thi ban
giao cho CBCT. Khi chudn bj mé dé thi, CBCT phai cho
thi sinh kiém tra tinh trang tii dé thi (con nguyén niém
phong hay khong) va xac nhén trén bién ban md dé.

- Pon vi tH chirc thi;
- CBCT.
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