BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Poc lap — Ty do — Hanh phiic
S6:1(/QP-PHKG Kién Giang, ngayldthdngbnam 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh quy hoach cin b9, vién chirc linh dao quan ly
Truong Pai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

Can cir Quyét dinh s6 758/0P-TTg ngay 21 thdng 5 ndm 2014 ciia Thi tudng Chinh
phii vé vige Thanh Igp Truong Dai hoc Kién Giang;
Cén cie Nghi quyét sé 1 I/NQ-HBT ngay 11 rhang 6 ném 2020 cua Hi dong trwong,

Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong
Dai hoc Kién Giang;

Can cir Hu‘o'ng dén s6 15-HD/BTCTW, ngay 05 thdng 11 ndm 2012 cua Ban T6 6
chu'c Trung wong vé cong tdc quy hogch cdn bé lanh dao, quan Iy theo tinh than Nghi quyét
$6 42-NQ/TW ngay 31/11/2014 cia Bé Chinh tri (Khéa 1X) va két ludn s6 24-KL/TW ngay
05/6/2012 ctia B¢ Chinh tri (Khoa XI);

Can cu Hwang dan 6 06- HD/BT CTW ng.c}y 24 thang 02 nam 2017 cua Ban T 6 chitc
Trung wvong sia doi, bo sung mot s6 ndi dung vé cong tdc quy hoach cdn bj lanh dao, quan
Iy néu tai Huong dan sé6 15-HD/BTCTW, ngay 05 thang 11 nam 2012 cua Ban Io 6 chitc
Trung wong;

Céin ctv Hudng dan sé 139-HD/BCSD ngay 19 théng 9 nam 2014 cua Ban Cdn sy
Ddng B¢ Gido duc va Pao tao vé cong tac quy hoach cdn bg lanh dao, quan Iy cdc co
quan, don vi tryee thuée B Gido duc va Dao tqo;
Theo dé nghi ciia Phong T6 chire Cdn bo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh quy hoach cén bg, vién
chirc 1anh dao, quan ly Truong Dai hoc Kién Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Lanh dao Phong Té chirc Cén bd, Phong Hanh chinh tong hop, Phong Thanh
tra — Phap ché, Lénh dao cac don vi va ¢4 nhan c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.p /

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

- Toan truong (mail);
-Luu: VT, TCCB (5).




BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Dde Idp — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH
Quy hoach cin bg, vién chire lanh dao, quin Iy Truong Dai hoe Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 31, /OD-DHKG ngayd 1/ & 12026
cua Hiéu truong truong Dai hoc Kién Giang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi didu chinh va abi twong 4p dung

1. Quy dinh ndy quy dinh v& cong tac quy hoach can b, vién chirc 1anh dao, quan
ly cia Trudng Dai hoc Kién Giang, bao gdm: nhitng quy dinh chung, yéu c4u, trach
nhiém, quy trinh thye hién cong téc quy hoach déi vdi céc chirc danh lanh dao Truong
va vién chire quéan ly Trudng Pai hoc Kién Giang.

2. Quy dinh ndy ap dung déi véi cac td chirc, don vi thudc, tryc thude Truong va
toan thé can b9, vién chirc, ngudi lao dong ciia Truon g Pai hoc Kién Giang,

Diéu 2. Muyc dich ciia quy dinh

Quy dinh nay huéng dan noi dung, trinh tu, c4ch thirc va trach nhiém thuc hién
cong tac quy hoach cén bo - vién chirc lanh dao, quan Iy tai Trudng Dai hoc Kién Giang
(sau day goi tat & Trudong) nhim dam bao cho cong tac quy hoach cén bd - vién chire
khach quan, chinh x4c, céng khai, minh bach, céng bang, dan chu.

Diéu 3. Giai thich tir ngir

1. Vién chirc: 12 cdng dén Viét Nam dugc :[uyén dung theo vi tri viéc lam, lam viéc
tai don vi sy nghiép cong 14p theo ché do hop dong lam viée, hudng luong tir quy luong
cua don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh ctia phap luat.

2. Pon vi thudc Trudng: gém cac Khoa, Phong, Trung Tam, Vién.

3. bon vij thudc don vi thude Trudng: gdm Bé mon truc thudc Khoa; Phong, Trung
tdm tryc thude Vién.

4. Céan bd chi chét gf‘)m: Ban Gidm hi¢u; Chu tich Hoi df’ing Truong; Trudng
phong, Ph6 Truéng phong va tuong duong; Trudng b mén, Phé Trudng bd mbn va
tuong duong; Ban Chap hanh Bang uy; Chu tich Céng doan; Bi thu Poan Thanh nién;
Giang vién cao cip va twong dwong; Tién s, Gido su.

5. Tép thé lanh dao Truong gdm: Ban Thuong vu Dang ty, Chi tich Hoi déng
Trudng va Ban Gidm hiéu.

6. Tap the lanh dao don vi gdm: Chi iy Chi b6 don vi, Truéng, Phé Trudng don
vi.

7. Lanh dao Truémg: Gdm céc c4 nhan gitr céc chirc vu Chu tich Hbi dong trudng,
Hi€u truéng, Pho Hiéu trudng.
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8. Vién chirc quan 1y: Gom céc ca nhén gitr cdc chirc vu Trudng/ Phé Trudng khoa,

Trudng/ Phé Trudng phong, Gidm dbc/ Pho Giam dbc Trung tém, Vién trudng/ Pho
Vién truong; Trudng/ Phod Trudng bd moén va tuong duong.

Piéu 4. Trach nhi¢m thue hicn
1. Tép thé 1anh dao Truong

a) C6 trach nhiém chi dao x4y dung, phé duyét va béo cdo Ban Cén sy Dang, B
Giao duc va Dao tao danh sich quy hoach cdp lanh dao Nha trudng; :

b) Chi dao thyc hién va phé duyét quy hoach cép Trudng, Phé cac Khoa, Phong,
Trung tAm, Vién, BO mén truc thude va twong duong.

2. Phong T4 chire Can bd: Ra soat va danh gid can bg, vién churc vé: Chét luong,
sb luong, co cau, trinh dd, do tudi, can bd nir...

3. Lanh dao céc Khoa, Phong, Trung tam, Vién, Bd mon tryc thude va tuong duong
chn ra soat va danh gia d6i ngii can bd, vién chirc thudc thim quyén quan 1y.

Chuong 11
NHUNG YEU CAU CHUNG VE CONG TAC QUY HOACH
Piéu 5. Yéu ciu chung

1. Quy hoach can bg - vién chirc 1anh dao, quan ly 1a cong tdc phat hién som can
bd, vien chirc tré c6 dire, ¢6 tai, cd trién vong vé kha ning lanh dao, quén ly, dua vao
quy hoach dé c6 ké hoach dao tao, bdi dudng, tao nguf:‘m céc chire danh 1@nh dao, quan
ly, dap ung nhiém vu chinh tri truéce mit va lau dai cia Trudng.

2. Quy 'hoach cén bd - vién chuce lanh dao, quan ly phai dugc xay dung trén co 80
quy hoach cép uy dang céc cap, lay quy hoach cap dudi lam co s& cho quy hoach & cap

trén, bao dam sy lién thong, gan ket gitr quy hoach ctia cac by phén trong Truong.
Pidu 6. P4nh gia can b trude khi dwa vao quy hoach

1. Thuc hién cong tic dinh gia cin bd, vién chire trude khi dwa vao quy hoach
theo cac noi dung co bin sau

a) Phdm chét chinh tri, dao dic, 16i séng: Nhan thuc, tu tuéng chinh tri; viéc chip
hanh chu truong, dudng 164, quy phé, quy dinh ctia Pang, chinh sach, phép ludt cia Nha
nudc; viée giit gin dao dir, 161 song, chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi va cdc biéu
hién tiéu cuc khac; tinh than tu hoc tip ning cao trinh d0; tinh trung thuc, cdng bing,
khach quan, y thirc td chire ky ludt, tinh than trach nhiém trong cong tac; viéc chap hanh

chinh sach, phép luét cta gia dinh tai noi cu tra; moi quan hé noi cu tra...

b) Nang luc thuc tién: Thé hién & két qua, hiéu qua cong tac; tinh chu ddng sang
tao; muc d6 hoan thanh chirc trach, qhiém vu duge giao; kha ning doan két, tap hop,
quy tu cén bg, vién chiic; nang luc diéu hanh, to chuc thye hién; kha ning dy béo tinh
hinh, xi Iy nhiing tinh huong phire tap phat sinh trong qua trinh thue hién nhiém vy.

c¢) Uy tin: Thé hién thong qua viée lay phiéu tin nhiém hing nam va két qua dénh
gia can bo- vién chuc.

d) Stkc khoe: Bao dam stc khoe dé hoan thanh tét chie trach, nhiém vu cta chie
danh quy hoach.
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e) Chiéu hudng, trién vong phdt trién, kha nan g dép ung yéu cau nhiém vu khi
dugc bd trf vao chire vu cao hon.

2. Quy trinh danh gi4 nhw sau

a) Nguoi ding dau co quan, don vi trye tiép quan Iy, sir dung can b0, vién chirc
nhan xét, danh gia.

b) Tép thé lanh dao va Chi Uy noi cin by, vién chirc cong tac tham khao y kién ctia
chi iy noi cu trii vé ban than va gia dinh ctia c4n b0, vién chirc dé nhin xét, ddnh gia.

¢) Phong T6 chttc Cén bd témg hop cée y kién va dé xuit néi dung nhén xét, danh
gia can bo, vién chire.
d) Cip thim quyén quy hoach cn b0 - vién chirc danh gid, quyét dinh.

- Nhén xét danh gi4 can b0, vién chirc phai dugc thé hién bing vin ban, cong khai
trong Ban Thuong vy, Ban Chép hanh Déang bg, lanh dao don vi, Cap c6 tham quyén
quy hoach cén bg, vién chirc quyét dinh hinh thirc cong khai dénh gia.

- Két qua danh gid can by, vién chirc hang nam (khong qué 6 thang trude thoi diém
xem x€t) dugce sir dung cho viée lya chon, gidi thiéu can bg, vién chirc vao quy hoach;
trudong hop can bd, vién chirc ¢é vin dé moi phat sinh thi danh gia, két luan bd sung,

Diéu 7. Quy hoach ¢dn bd phii dam bio phwong chim “mé” va “dgng”

1. Quy hoach “m¢” 1a mét chirc danh cin quy hoach mét s6 ngudi va mot ngudi
c6 thé quy hoach vao mot s chire danh; gi¢i thiéu cén bo, vién chirc vio quy hoach
khong khép kin trong timg don vi thudc vi true thudc Trudng, khong chi dwa vao quy
hoach nhitng cén bé, vién chiic tai chd ma cin xem x€t, dua vao quy hoach ca céc can
b, vién chire c6 du tiéu chudn, diéu kién va trién vong dam nhi€m chirc danh quy hoach
& cdc don vi khéc.

2. Quy hoach “dong” 1a quy hoach dugc dinh ky ra soét, bd sung, diéu chinh theo
sat sy phat trién cla can bo, vién chirc; kip thoi dua ra khoi quy hoach nhiing cén b9,
vién thrc I(hé:mg cbp dua tiéu chuégl, diéu kién, khong co trién vong phét trién hodc uy
tin thap qua lay phieu tin nhiém hang nam, b6 sung vao quy hoach nhirng c4n bd, vién
chtre ¢6 trién vong phat trién.

Diéu 8. Méi quan h¢ gitta quy hoach can b va b tri nhan sur

1. Bé tri nhan su la lya chon cén b, vién chie trong quy hoach dé b nhiém, gidi
thiéu tmg cir ddm duong ngay vi tri lanh dao, quéan ly khi ¢é nhu ciu.

2. Quy hoach can b9 1 tao ngudn dé chu dong chuan b can b cho viée bd nhiém,
bo tri nhén su.

3. Cén bo, vién chire trong quy hoach phai 1a ngudi cé trién vong dam nhiém chirc
danh quy hoach. O thoi diém quy hoach, ngudi duge quy hoach khong nhat thiét phai
dap ing ddy du diéu kién va tiéu chudn cta chite danh quy hoach vi céan b, vién chic
trong quy hoach con dugc rén luyén, thu thich, dao tao, boi dudng theo tieu chudn cia
chirc danh quy hoach.

Dicu 9. Quy hoach ddi véi can b§ dwong chire

1. Théng nhét thue hién cha trirong quy hoach cdn bd, vién chirc 1én chiic VU cao
hon, khéng quy hoach tai ctr, tai bd nhiém chrre v dang dam nhié¢m khi x4y dung quy
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hoach nhiém kY t&i va cdc nhi€ém ky tlep theo, cling nhu khi ra soét, bd sung quy hoach
ctia nhi€ém ky hién tai. Cac cdn b9, vién chire duong nhi¢ém vé nguyén tic da phal cé da
tiéu chuln, didu kién cia chiic vu dang dam nhiém, néu cé tr1en vong phat trién thi dua
vao quy hoach chiic vu cao hon; néu du tiéu chuén, diéu kién tiép tuc t4i et thi 14 ngudn
duong nhién dé xem xét khi tién hanh cong tdc nhan sy ctia nhiém ky méi.

2. Déi véi can bd, vién chire dam nhi¢m chic danh c6 quy dinh mét nguoi khdng
gitr chuc vu qua 2 nhiém k¥ lién tiép, can xem xét dua vao quy hoach chirc vu khac,
hodc bb tri gif chire vu d6 & don vi khéc néu con di tieu chuan, diéu kién.

Pitu 10. S6 lrgng ngudn dwa vao quy hoach

1. Phai quy hoach 2-3 ngudi vao 01 chirc danh; khéng quy hoach 01 ngudi cho 01
chte danh.

2. Khong quy hoach 01 nguoi vao qua 03 chire danh; khéng quy hoach 01 chie
danh qua 04 nguoi.

WA - A A ga R o A - Iy ‘A .
Diéu 11. Yéu cau vé dj tuoi va co ciu can bg, vién chire trong quy hoach

1. Nhitng cén bd, vién chirc duge dwra vao quy hoach céc chirc danh 1anh dao, quan
1y 14n ddu phai da tudi dé tham gia dugc tron ven 01 nhiém ky trd [én (theo nhiém ky
cua Hiéu trudng).

2. Thoi diém tinh tudi can bd, vién chic dua vao quy hoach céc chire danh lanh
dao, quan ly thudc va truc thudc Trudng theo nhiém ky cia Hiéu trudng.

3. Nhiing cén bg, vién chuc da c6 trong quy hoach nhung khéng da tubi bd nhiém
lan dau vao chiic danh quy hoach, can dua ra khoi danh sach quy hoach.

4, Cén cu vao nhiém vu cua Truong va céc don vi thudc ciing nhu truc thudc
Trudng, trén co s dam bao ticu chuau can bo dua vao quy hoach, tap thé lanh dao
(TTLD) Trudng xéc dinh co cAu, do tudi, neu chuén cu thé cia can by, vién chuc dy
ngudn quy hoach céc chirc danh, bao dam co chu 3 d6 tudi trong timg cp lanh dao, ting
ty 1€ can b tré, can b nit, can bd dén tdc it ngudi..

5. Danh sach d& nghj quy hoach phai bao dam co céu 3 do tudi nhu sau:

a) Dbi v6i céc chire danh 1anh dao:

- Du6i 40: khong dudi 15%

- Tir 40 dén 50 tudi: khoang 55 — 65%

- Trén 50 tudi: khoang 20 —30%

- Bam béo ty 1€ can bg, vién chire nit khong dudi 15% trong danh sach quy hoach.
b) Péi v6i cac chirc danh quan ly:

- Dudi 40: khoang 20 — 30%

- Tir 40 dén 50 tudi: khoang 55 — 65%

- Trén 50 tudi: khong dudi 15%

- Pam bdo ty I€ cdn b, vién chire nir khong dudi 15% trong danh sach quy hoach.

\
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Pidu 12. Thue hién cong khai trong cong tic quy hoach can b

Céc tiéu chuin chung va tiéu chuin cu thé cua timg chirc danh cén bJ, vién chue
dugc cong khai dé can by, vién chirc, ding vién tham gia bo phiéu gi6i thiéu quy hoach
& don vi dugc biét. Danh séch can bg, vién chirc dua vao quy hoach va dua ra khoi quy
hoach ctia don vi dugc cong khai trong TTLD trudng, Ban Chép hanh Dang bd va truéng
cac don vi thude, trye thude Trudng; thong bao cho c4 nhén can b, vién chic biét.

Pidu 13. Chuén bi quy hoach
1. D6i v6i cac chire danh lanh dao Truong
a) TTLD trudng hop (Lan 1) r soét ddi ngii va td chirc dénh gi4, nhan xét cén b,

4

vién chirc vé s6 luong, chit lugng, co céu, trinh do, do tudi, thanh phan xuit than, gioi
tinh, dan tdc...

b) Thue hién danh gid cin b, vién chic theo ndi dung tai Didu 6 cia Quy dinh
ndy. (Mau 01)

¢) Trén co s& y€u céu quy hoach va tiéu chu’é‘.p cén bd, vién chirc dua vao quy
hoach, tién hanh phén loai can bd, vién chirc theo chiéu hudéng phét trien: ¢ trién vong
nhan nhiém vu cao hon, tiép tuc dam nhan nhi¢ém vu cii; khong du diéu kién...

Trén co s¢ quy hoach ciia cip dudi, Phong Té chirc Cén bo tong hop céc thong tin
co ban vé cén bd, chit ddng tham muru, xay dung ké hoach thyc hién cong tac quy hoach
can bd va dé xuét danh séch nhan sw dy kién dwa vao nguén quy hoach céc chirc danh,
béo cdo TTLD trudng cho y kién trude khi dua ra gidi thiéu tai hdi nghi lay phiéu.

2. Pbi voi cac vién chire quén Iy

TTLD don vi hop (Lén 1) tién hanh:

~ a) Ra soat doi ngl vatd chire danh gid, nhén xét can bo, vién chirc vé sd lugng,
chat lwong, co cau, trinh do, do tudi, thanh phan xuat thén, gidi tinh, dén toc...

b) Thue hién danh gi4 can b, vién chire theo ndi dung tai Diéu 6 cta Quy dinh
nay. (Mau 01)

¢) Trén co s¢ yéu cAu quy hoach va tiéu chudn can bd, vién chtc dua vao quy
hoach, tien hanh phan loai can bg, vién chirc theo chiéu hudng phét trién: ¢6 trién vong
nhén nhiém vu cao hon, tiép tuc dam nhén nhiém vu cti; khong du dicu kién...

_d) Xay dung ké hoach thuc hi¢n cong tac quy hoach vién chirc quan ly cta don vi
va dé xuat danh sdch nhéan sy dy kién dwa vao ngudn quy hoach céc chirc danh, bao céo
TTLD trudng cho ¥ kién trude khi dua ra gioi thigu tai hoi nghi lay phiéu.
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1. Lwu d6 quy trinh

Chwong 11T
QUY TRINH QUY HOACH

Piu 14. Péi véi cac chire danh linh dao Truong

Don vi chiu
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5 P.TCCB hoan chinh pé sovatrinh ky | P TCCB < Q3

quyét dinh ngay

{ Khéng déng y J
Ky quyét dinh phé Pai dién
6 duyét quy hoach TTLD ; (;3
P.TCCB &4y
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2. M6 ta chi tiét quy trinh

Bude

Trinh tw thuwe hién

Trach |
nhiém

Hdi nghi liy ¥ kién gidi thi¢u quy hoach cac chire danh lanh dao:

~ Thanh phan dy hoi nghi: Toan thé l4nh dao, cong chirc, vién chirc,
nhin vién hop ddng khong xéc dinh thoi han theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh pht hién dang cong téc tai
don vi.

— Noi dung hdi nghi:

+ Dai dién TTLD trudng phd bién muc dich, yéu cdu, tidu chuln,
co cu c4n bo, vién chirc dwa vao quy hoach chirc danh lanh dao.

+ Phong T6 chirc Cén b phét danh sich kém theo théng tin vé
nhén su du kién dua vao ngudn quy hoach d& can b, vién chirc dy hop
nghién ctru. Céc dai biéu dy hoi nghi cin cr vio tiéu chudn céc chic
danh can b6 1dnh dao c6 thé gidi thiéu thém ngudn quy hoach ngoai danh
sach dd dugc chuan bj nhung phai ¢6 tém tit Iy lich, nhan xét, dénh gi4
do ngudi gidi thiu chuan bi. (Miu 02)

+ Céc lanh dao viét phiéu gi6i thieu ngudi thay thé cwong vi minh.
(Miu 02)

+ Céc can bg, vién chirc du hop thao luan, ghi phiéu gidi thiéu
bang hinh thirc phiu tin nhiém (MAu 03) va bé phidu kin. Ban kiém
phiéu l1am viéc va cdng bd két qua tai hoi nghi, s lugng phiéu phat ra,
thu vé, tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kidm phiéu. (Mau 04)

— Tdng hop két qua: P.TCCB téng hop két qua lay v kién gi6i thiéu
quy hoach cén bg, vién chirc (Mu 05), b4o cdo TTLD trudng thdng nhit
danh séch nhan sy duara ldy ¥ kién ctia Ban Ch&p hanh Dang b Trudng,

P.TCCB

Héi nghi Tap thé lanh dao truomg (Lén 2):

— Thanh phan tham du hoi nghi: T4p thé lanh dao Trudng.
— NOoi dung hi nghi:
+ Nghe bao cdo két qua kiém phiéu & Bude 1.
+ Cin ct tiéu chuin va két qua 14y phiéu & Bude 1, thao luén,
théng nhat danh sach dva ra Iay y kién Ban Chép hanh Déng bo Trudng.
— Noi dung cudc hop dugc 14p thanh bién ban.

TTLD
trudng

Hdi nghi Ban Chéap hanh Pang bo:

~ Thanh phén dy hi nghi: Ban Chép hanh Péng bb Trudng

— Noi dung héi nghi:

Trén co s& két qua 14y phiéu giéi thiéu cén b9, vién chirc quy hoach
& cée budc, cdc dong chi trong Ban Chép hanh Pang b Trudng thao
lun vé& danh sdch nhan sw duge xin y kién, ghi phiéu tin nhiém g161
thiéu cén b9, vién chirc quy hoach va bé phiéu kin (M2u 03).

~ Phong T chire Cén bg tdng hop két qua quy hoach.

BCH
Pang b6




Buwéc

Trinh ty thye hién

Trach
nhiém

Hgi nghi Tap thé lanh dao Trudng (Lan 3)

— Thanh phan dy hdi nghi: Tép thé lanh dao Truong
— Noi dung: Xem xét, quyét dinh danh sich quy hoach ,
+-Trén co s& tham khao cac théng tin tir két qua cac buée di tién
hanh, TTLD trudng théo ludn va bd phiéu kin quyét dinh quy hoach
ngudn c4n bd cho cac chire danh (Mau 03).

+ Néu s lugng, co cdu du kién dua vio quy hoach chire danh
lanh dao con thiéu, TTLD trudng lya chon, gidi thi€u céc can b, vién
chite ¢6 s phiéu gidi thiéu ciia hoi nghj ldy phiéu gisi thiéu tir cao xuéng
thap hodc bd sung ngudn dé dat hé s6 téi thiéu theo quy dinh.

— Can b, vién chirc duge trén 50% téng s6 thanh vien TTLD truong
bé phiéu tan thanh thi dwa vao danh sach quy hoach (Mau 06).

TTLD
trudng

P.TCCB hoan chinh hd s va trinh ky quyét dinh phé duyét quy hoach
theo danh sach da théng nhét & Buge 4.

PICCE

Dai dién tap thé lanh dao ky Quyét dinh phé duyét quy hoach va yéu
cau di€u chinh (néu cén)

Dai dién
TTLD
B TCCB

Hoan chinh hé so, b4o cdo Ban Cin sy Ping, Bj Gido duc va Dao
tao:

Phong T4 chirc Can bd tham muu thue hién:

— Hoan chinh hd so quy hoach gbm c6:
+ To trinh dé nghi phé duyét quy hoach (trinh Tép thé lanh dao
Trudng);
*+ Danh sach trich ngang quy hoach can bo, vién chiic (Mau 06)
+ Hb so cla tung cén bo, vién chic c6 tén trong danh sach quy
hoach:

*Bin sao gidy khai sinh (néu co);

*S0 yéu Iy lich (theo miu 2C/TCTW-98) do c4 nhan ti khai,
dugce co quan chirc nang xac minh;

*Ban sao c6 ching thuc céc vin béng, ching chi vé trinh do
hoc van, chuyén mén, nghi€p vy, Iy ludn chinh trj, ngoai ngi va céc
chiing chi khac (néu cd);

*Ban ké khai tai san:

*Nhan xét, danh gid vé 03 nam cong tdc gin nhat cia chi bo,
thuong vu dang ty va tap thé 1anh dao noi cén b0, vién chirc cong téc;

*Nhan xét cia dai dién cAp Uiy noi can bd cu tri thudng xuyén
vé trdch nhiém cong dan cta can b, vién chirc va gia dinh c4n bd, vién
chtrc;

*Két luéin bang vin ban vé tiéu chuin chinh tri (lich str chinh
tri va chinh tri hién nay) cta cép 1ty ¢6 thim quyén theo quy dinh (4p
dung d6i véi quy hoach lanh dao Trudng)

P.TCCB




FB woc

Trinh ty thyce hién

Trach
nhiém

— Tham muu dai dién tip thé lanh dao ky quyét dinh phé duyét va
danh sach quy hoach lanh dao, vién chitc quén ly.

~ Cong bé quyét dinh va danh sich quy hoach dén céc don vi, c4
nhén c6 tén trong danh sach.

— Bdo cdo Ban Cén sy Pang, B6 Gi4o duc va Pao tao vé cdng tic
quy hoach lanh dao Trudng, (Kém theo Béo céo 14 quyét dinh, danh séch
quy hoach va h so ciia cdn b, vién chirc ¢6 tén trong danh sich quy
hoach)

Lo
Didu 15. éi véi cde vien chie quan Iy
1. Lwu 6 quy trinh
TT ; Pon vichiu | py i | Bidw miw
Lwu d6 trach .
bwée G gian Hb so
nhiém
Mau 02
; Hoi nghij ldy y kién giéi thiéu Céc don vi <05 Mau 03
quy hoach cdonvi ngay Mau 04
Mau 05
Mau 02
2 L Hoi nghj TTLD don vj TIlbdon | < 23 Miu 06
F Vi B8EY | MEuwog
: ' Mau 03
3 L Xem xét va théng nhét tTranCI:nB 01 budi | Mau 04
8 Miu 06
L 4
P.TCCB hoan chinh hé so va trinh ky <03
4 L quyét dinh P.TCCB ngay
|
. Dai dién
Ky quyét dinh phé sk 2,
5 duyét quy hoach TTLD 01 bubi
truomg
‘ Déng ¥ I
<03
6 C Hoan chinh hd so Iuu > P.TCCB ngdy
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2. M ta chi tiét quy trinh

Buée

Trinh tw thwe hi¢n

Trach
nhiém

Hoi nghi lay y kién gi¢i thiéu quy hoach cdc chirc danh quén ly:

— Thanh phin dy hoi nghi: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong hop
ddng c6 thoi gian lam vige thye té tai don vi tir 01 nim tr& 1én cla cép d6.

— No6i dung hdi nghi:

+ Linh dao chu tri cude hop phd bién muyc dich, yéu cu, tiéu chuén,
cor cAu can b0, vién chie dua vao quy hoach cé.c chirc danh.

+ Phat danh sich kém theo thong tin vé nhan sy du kién dua vao
ngudn quy hoach dé vién chirc, ngudi lao dong du hop nghién ctru, Vién
chire, ngudi lao dong du hop c6 thé gidi thidu thém ngudn quy hoach ngoai
danh sach da dugc chuén bj. (MAu 02)

- Céc vién chirc, ngudi lao dong dy hop thdo luén, ghi p}neu g]éfl thiéu
bing hinh thire tin n}ue;m vabd phléu kin (Mau 02, MAu 03). T4 kiém phiéu
thu phléll kiém phiéu va tdng hop két qua (Mau 04)

Két qua kiém phiéu khong cong bé tai Hoi nghi nay.

Céac don
vi

H4i nghi Tap thé linh dao don vi (L4n 2):
~ Thanh phin tham du h¢i nghi: Tap thé lanh dao don vi.
— Noi dung hdi nghi:
+ Nghe béo céo két qua kiém phiéu & Bude 1.
+ Can ofr tiéu chun va két qua ldy phiéu & Bude 1, théo Iudn va bd
phleu théng nhat danh sach trinh TTLE) trudmg (Mau 02).
+ Céc o4 nhan co trén 50% sb phiéu ddng y gi6i thiéu ctia TTLD don
vi duoc dua vao danh sich trinh TTLD truong. Noi dung cudc hop duge
1ap thanh bién ban, c6 phiéu 1y y kién va bién ban kiém phiéu kém theo.
— Lianh dao don vi hoan c}:unh hd so dé nghl phé duyét quy hoach vién
chire quan 1y cap don vi, gui vé P.TCCB, gbm:
+ Té& trinh d& nghi phé duyét quy hoach ctia don vi;
+ Danh sach du kién quy hoach vién chtic quan 1y ctia don vi (Mau
06);
+ Bién ban hop, bién ban kiém phiéu (néu c6) ¢ cac Budc.

TTLD

don vi

Hji nghi Tap thé lanh dao Trudng:
— Thanh phan dyu hdi nghi: Ban Thudng vy, Cha tich HDT va BGH
— Ndi dung hdi nghi:
+ P.TCCB béo céo két qua tdng hop d& xudt quy hoach ctia céc don
Y1,
+ TTLP trudmg thao luan va bo phiéu kin quyét dinh quy hoach
ngudn can bd cho céc chire danh (Méu 03).
— Céc vién chuc duge trén 50% tong sb thanh vién TTLD trudng bo
phiéu ddng y thi dua vao danh sich quy hoach (Mau 06).

TTLD
trudng
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Trach

Buéce Trinh ty thwe hién i
i ' nhi¢m
P.TCCB hoan chinh ho so va trinh ky quyét dinh phé duyét quy hoach theo P TCCR
danh s4ch da théng nhét & Bude 3. :
Pai dién tap thé lanh dao Truong ky quyét dinh phé duyét quy hoach va D%E%“
yéu cAu diéu chinh (néu can) :
trudng

Hoan chinh ho so luu
— P.TCCB hoan chinh b hd so quy hoach, quyét dinh va danh sich quy
hoach d4 dugc phé duyét va cong bd quyét dinh phé duyét quy hoach dén
cac don vi, ca nhan c6 tén trong danh sach quy hoach. P TECB
— Thanh phin hd so quy hoach theo quy dinh tai Buéc 7 - Diéu 14 cua
quy dinh nay

Chwong IV
RA SOAT VA BO SUNG QUY HOACH
Pilu 16. Pinh ky ra so4t va b6 sung quy hoach
Trong mdi nhiém ky Hiéu truéng chi xdy dung quy hoach cén b, vién chirc ldnh

dao, quén ly 01 lan. Ddng thoi, hang nim tién hanh ra soat, bd sung quy hoach cu thé
nhu sau:

1. Piu nam tht hai cta nhiém ky Hiéu truong, TTLD Trudng chi dao xay dung
quy hoach nhiém ky méi va nhiém ky tiép theo v6i ddy du cdc bude theo nhu quy dinh
nay.

2. Trong nhitng ndm tiép theo, tép thé 1anh dao ra soat, bd sung vao quy hoach
nhan sy m&i va dua ra khoi quy hoach nhitng ngudi khéng con dap ng du ti€u chuén,
diéu kién cta chirc danh quy hoach va uy tin thdp qua 14y phiéu tin nhiém hang ndm.
Khi ra soat, bd sung quy hoach, tip thé lanh dao cin ¢t vao danh gia can bd hing nim
dé xem xét, bo phiéu quyét dinh, khéng cAn thuc hién diy du cdc budc nhw xay dung
quy hoach ban dau.

Piéu 17. Quy trinh ra sodt, bo sung quy hoach
1. Lwu dd quy trinh




i g 8 Don vichju | Thoi | Biéu miu/
budc trich nhiém | gian HO so
Ra soét nhédn sw quy hoach > TTLD truémg 01 R
: < PTCCB | busi | MAu07
Hoi nghi can bd chii chét Can bo chuchdt | 01 x
2 P.TCCB | budi | Mau03
Hoi nghi TTLD MR TTLD md réng 01 %
3 PTCCB | bubi | Mau03
4 Xem xét va thong nhét TTLD trudng 01 M3u 03
buoi
P.TCCB hoan chinh hé so va trinh ky <03
5 quyét dinh ‘—‘ P.TCCB ngdy
[ Khoéng déng y ]
o quyét i g Pai dién TTLD | 01
. | a1 di€
9 e Ve truong budi
v
7 Béo cdo va luu hd so TTLD <03
P.TCCB ngay
2. MO ta chi tiét quy trinh:
Buée Trinh ty thue hién Tr?fh
nhi¢m
Ra soat nhin sy quy hoach:
— Cén cir két qua danh gia can bd hang nam clia cap uy, 6 chuc dang
va tap thé lanh dao, P.TCCB tham muu thim dinh, ra soat va du kién
phuong én b6 sung nhén sw ¢6 da tiéu chuln, dleu kién vao quy hoach va
dé xuat dua ra khoi quy hoach ddi v6i nhitng ddng chi khéng con du tieu | TILD
1 | chuén, diéu kién. truong
— Béo cdo TTLD trudng xem xét, cho y kién va phuong én bd sung; bo P.TCCB
phleu dua ra khéi quy hoach dbi véi nhimg truong hop khéng con du tiéu
chuén, diéu kién. (MAu 07)
— Nhitng ddng chi ¢é trén 50% tong s6 thanh vién TTLD trudong dong
y dua ra khoi quy hoach thi d& xuét dua ra khoi quy hoach theo quy dinh.
—
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Budc Trinh ty thue hién Tr_aﬂch
nhiém
Héi nghi cén bd chii chét:
— Théanh phan tham dy: Can b chii chét ciia Truong.
— Noi dung hoi nghi: Cé_m b?
B + Liy y kICIl vé danh sach nhan sy du kién do TTLD trudng gi6i | chu chot
thiéu & bude 1 dé dwa vao quy hoach. (Mau 03) P.TCCB
+ Trén co sé két qua 14y v kién cia Hoi nghl TTLD trudong xem xet,
thong nhét danh sach nhan sy trude khi dua ra ldy ¥ kién buéc tiép theo.
H{i nghi tap thé lanh dao mé& rong:
)] ; . A ; T fal TTLB
3 — Thanh phén tham du: Tép thé lanh dao md réng. mé rong
— NOoi dungﬁh@i nghi: Lay y kién vé danh sach nhan su du kién dwa vao | p.TCCB
quy hoach. (Mau 03)
Hop tap thé lanh dao Truwong:
— Cén cir két qua 14y v kién tai cac hdi nghi néu trén, cin cir tiéu chudn,
co cau s6 lugng theo quy dinh, TTLD trudng thao luin va bé phiéu kin .
quyet dinh nhan su dwa vao danh sach dé nghj phé duyét bd sung quy hoach. TTLD
4| (Miu03) truomg
— Nhitng dong chi dwgc trén 50% téng so thanh vién ctia TTLD trudng
dong y gidi thiéu nhung phéi dam bao co cau, s6 luong, tiéu chuén theo
quy dinh (l4y tir cao xudng) thi dwoc dwa vao danh sach dé nghi phé duyét
bd sung quy hoach.
s | P.TCCB hoan chinh hd so va trinh ky quyét dinh phé duyét bd sung quy P TCCB
hoach theo danh sach da thong nhat & Budc 4. '
bai dién
6 Pai dién tép thé lanh dao ky quyét dinh phé duyét bd sung quy hoach va TTLD
yéu cdu bd sung (néu can). :
truong
Hoan chinh hd so, bdo cdo
P.TCCB tham muu quyét dinh va danh sach didu chinh bd sung quy hoach. TTLD
7 | Cong b quyét dinh dén cAc c& nhan, don vi lién quan. Bo cdo Ban Cén su P.TCCB
Pang, B Gi4o duc va Ddo tao (ddi véi quy hoach céc chirc danh Chu tich
Héi dong truong, Hiéu truong, Phé Hidu trrdng). Hoan chinh va luu hd so.
Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 18. Hiéu luc thi hanh
Quy dinh nay gbm ¢6 05 Chwong, 19 Biéu, ¢6 hiéu luc thi hanh theo quyét dinh
ban hanh.

U.H’

2

Of—y ‘

©

03

y
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Diéu 19. T chite thye hién

1. T4p thé lanh dao Trudng cé tréch nhiém trién khai Quy dinh dén toan thé vién
chirc, nguoi lao dong.

2. Vién chirc quén 1y c4c don vi thudc, true thude Truong,

céc td chire, ¢4 nhan c6
lién quan thye hién nghiém tic ndi dung Quy dinh.

Trong qua trinh thue hién néu c6 vin dé phét sinh, céc don vi phan anh béng vaﬁ |

ban vé Phong T chirc Can bb dé tong hop va d& nghj didu chinh cho phu hgp/.{g;,

DAIHOC
KiEN CIANG)

Nguyén Tuin Khanh



Phulye
CAC BIEU MAU KEM THEO

Maiu 01. Nhén xét, danh gia can bd, vién chic

Mau 02. Phiéu gi6i thiéu nhan sy

M?3u 03. Phiéu 14y ¥ kién tin nhiém gi6i thiéu nhan sy
MAu 04. Bién ban kiém phiéu

MAu 05. Danh séch tdng hop két qua 14y y kién

Mau 06. Danh sach quy hoach chic danh

Mau 07. Phiéu lay v kién nhan sy dua ra khdi quy hoach
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e Mau 01 — Nhén xét, danh gia cén bo, vién chiic

I RAYHOC

\Q%EM GIAN : . . . 5 . " ’

@ g%ﬁ ANLY) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L Dic ldp — Tw do — Hanh phiic

Kién Giang, ngay  thdng  ndm 20

NHAN XET, PANH GIA CAN BO, VIEN CHUC
(Ding dé giéi thiéu quy hoach cdn bg 1anh dao, quan ly)

L. Solwgc Iy lich

1. Ho va tén: 2. Gidi tinh:

3. Ngay thang nam sinh: 4. Dan tdc:

5. Qué quén: 6. Ton gido:

7. Trinh d¢ chuyén mén: 8. Trinh d¢ 1y luén chinh tri:

9. Trinh ¢ ngoai ngir:
10. Chire vy, don vi cong tac hién nay:
11. Tém tit qu4 trinh dao tao:
- Pai hoc:
- Thac si:
- Tién st: _
12. Tém tit qué trinh cong tac:
- Théang:
- Thang:
IL. Nhin xét wu khuyét diém, trién vong
1. V& pham chét chinh tri:
2. Vé dao die 16 song;
3.Vé nang luc cong téc:
4. Tém tht vu khuyét diém:
I1. Ket luéin
1. V& dam béo tiéu chuén can b9, cong chirc, vién chirc
2.Vé kha nang hoan thanh nhiém vu
3. Vé trién vong va chiéu huéng phat trién

T/MDON VI ’
(KY, ghi ré ho tén va dong dau)



Mau 02 - Phiéu gi6i thiéu nhan sy

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phie

PHIEU GIOI THIEU NHAN SU
[TT Ho va tén Nam Nir Chire vu Don vi cong tic
I | CHUC DANH ...
II | CHUC DANH ...
III | CHUC DANH ..
JL\
W



Mau 03 — Phiéu ldy y kién tin nhiém gi&i thiéu nhan sy

JANLY) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tu do — Hanh phiic
PHIEU LAY Y E@Z TIN NHIEM GI10T THIEU ZEZ mq
(Ditng cho viéc ldy y kién tin nhiém gidi thigu theo danh sich dé HE»..Q
NAM SINH Ngay vio inh 4§ v kié
ST HO VA TEN Din | Qué | Ngiy Ding Trinh 49 Yike
T 0 - tyc | quin | TGCM | (Chinh Ding | Khong
1 2 3 4 5 6 7 8 10 0 | 12| 13| 14 15
I CHUC DANH ..
1 Nguyén Vin A
2 Huynh B
3
I | CHUC DANH .. N
I L& Thi C
2 Tran Vin D
3
III | CHUC DANH ..
1 Nguyén Thi E
2 L
Jﬂ‘qh\
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/
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b (CEIUYN QUAN LY)

Mau 04 — Bién ban kiém phiéu

Y\y_‘_ﬁﬂ QIRNERON VI) Dgc lip — Ty do — Hanh phiic
\{\7’& 5/ /BB-... Kién Giang, ngay ~ thdng  ndm 20
BIEN BAN KIEM PHIEU

Gidi thiéu quy hoach cdc chire danh ....
Nhiém ki ... -
Budc ...

Vo hoi ... gi¥ ..., ngay  thang  nim 20...tai ..., ... da t chic lay phiéu
tin nhiém gidi thiéu quy hoach cac chirc danh ..., nhiémKki .. .-.....

L Thanh phén tham du:

IL. Thanh phin Ban Kiém phiéu
1.

2,

3.

I1I. Tinh hinh phat, thu hdi phiéu
1. 86 phiéu phat ra: ... phiéu

2. S6 phiéu thu vé: ..... phiéu

3. 86 phiéu hop 1¢: ..... phidu

4. S6 phiéu khong hop 1¢: .....phiéu
IV. Két qua tin nhiém

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

STT| HO VATEN NAM SINH Trinh g CM | So phiéu [ Ty 1& (%)
Nam | Nw dong y

I CHUC DANH...

1

2

3

II_ | CHUC DANH...

1

2

3

/"/ V8
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V. Cic irng vién dwgc dai biéu gi6i thiéu thém

Nim sinh Trinh Két qua gidi

do Chire vu/chire thiéu
STT Ho va tén _ | chuyén | danhhitntai | 8§ | Ty e
Nam | N& | mon phidu | (%)

Bién ban dugc lap thanh 02 ban c¢ gia tri phap 1y nhu nhau va da dwoc doc cho
moi ngudi ciing nghe, nhét tri va khong c¢6 ¥ kién bd sung./.

Truong ban Thu ky
(Ky va ghi ¥8 ho tén) (Ky va ghi ¥ ho tén)

&
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