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TRUONG PAI HOC KIEN GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 775 /Qb-PHK G Kién Giang, ngay 08thdng Fndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh cong bd, lwu trit va quan Iy két qua nghién citu
khoa hoc tai Trudng Pai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG

Cén cit Quyét dinh s6 758/0D-TTg ngdy 21 thdng 5 nam 2014 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Kién Giang;

Cén cit Quyét dinh s6 51/0P-DHKG ngay 03 thdang 3 nam 2016 cua Hiéu
trudng vé viéc ban honh Quy ché qudn Iy hoat déng khoa hoc va céng nghé tai
Truong Dai hoc Kién Giang,

Céin cie Quyét dinh s6 78/2008/QD-BGDBT ngdy 29 théng 12 néim 2008 cia
B$ Gido duc va dao tao vé viée ban hanh Quy dinh vé qudn Iy hoat dong s¢ hitu
tri tué trong co so gido duc Pai hoc,

Cén ciz Thong tw s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thdng 12 nim 2016 cia
B¢ Gido duc va Dao tao quy dinh thoi han bdo quadn tai liéu chuyén mon nghiép
vu cua nganh Gido duc;

Can cit Huwdng dén s6 06/HD-DHKG ngay 12 théng 6 ndm 2020 ciia Hiéu
truong Truong Pai hoc Kién Giang hudng dén vé viéc Xdy dung quy trinh dam
bdo chdt lwong gido duc tai Truong Pai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Phong Hop tdc va Khoa hoc Céng nghé.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay I Quy trinh cong b, luu trit va
quan ly két qua nghién ctru khoa hoc tai Truong Pai hoc Kién Giang,.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Lanh dao Phong Hop téc va Khoa hoc Céng nghé, cac Khoa chuyén
mdn, cic ¢4 nhan, don vi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ty./a«) 4 Ve
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QUY TRINH
Cong bd, lwu trir va quan ly két qua nghién ciru khoa hoc
tai Truwdng Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 795 /OD-DHKG ngay 8/ F /2020
cua Hiéu trudng Truong Pai hoc Kién Giang)

Muc 1
NHUNG VAN PE CHUNG

1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh trinh ty, thi tuc thuc hién hoat dong cong b6, lwu trit va
quan ly két qua nghién ctru khoa hoc tai Truong Pai hoc Kién Giang. Tao co s¢ dé cac
c4 nhan, don vi thudc, truc thudc Truong thuc hién hoat dong cong bb, luu trit va quan
Iy két qua nghién ciru khoa hoc mét céch hiéu qua, phu hop voi quy dinh cta phép luét.

2. Pham vi 4p dung

Quy trinh nay dugc 4p dung dbi v6i cac don vi thude, truc thudc Trudng, céc cd
nhén va don vi ¢6 lién quan dén hoat dong cong b6, luu trit va quan ly két qua nghién
ctiru khoa hoc tai Truong Pai hoc Kién Giang.

3. Cin ot phap ly

a) Quyét dinh s6 51/QD-PHKG ngay 03 thang 3 nidm 2016 cia Hiéu trudng
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché quan Iy hoat dong khoa hoc va
cdng nghé Trudng Pai hoc Kién Giang.

b) Quyét dinh s6 78/2008/QD-BGDDT ngay 29 thang 12 nim 2008 clia B Gido
duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly hoat dong s& hitu tri tué trong co
s& gido duc Pai hoc.

¢) Thong tu sb 27/2016/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 ndm 2016 cia B Gido
duc va Pao tao quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cia nganh
Giéo duc.

d) Huéng din s6 06/HD-DHKG ngay 12 thang 6 nam 2020 ctia Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Kién Giang hudng dan v& viéc Xay dung quy trinh ddm béo chét luong
gi4o duc tai Truong Pai hoc Kién Giang.

4. Dinh nghia, thuit ngit va chit viét tit trong ndi dung quy trinh

- Ban Giam hiéu: BGH

- Cht nhiém @€ tai: CNDT

- Hoi ddng thdm dinh Nha trudng: HDTDNT

- Khoa hoc va Cong nghé: KHCN

- Nghién ciru khoa hoc: NCKH

- Phong Hop tac va Khoa hoc Cong ngh¢: P.HTKHCN
- Trung tam Thong tin — Thu vién: TT.TT-TV
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Muc 2

NOI DUNG QUY TRINH

1. Luu dd

Buwaoc

Trinh tw thwe hién

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ho so/
Biéu mau

Tiép nhan ho so

Kiém tra ho so

Péngy

Cong bd két qua

Luu trt ho so

Quén 1y hd so

dong y

- P.HTKHCN;
- CNDT.

Sau khi
hoan
thién ho
SO sau
nghiém
thu

- PHTKHCN;
- CNDT.

01 ngay
lam viéc

- BGH,
- PHTKHCN;
- CNDT.

05 ngay
lam viéc

Mau
GCN-
KHCN

- PHTKHCN;
-CNDT;
- HbTDNT.

05 ngay
lam viéc

- P.HTKHCN;
-TT.TT-TV.

05 ngay
lam viéc

- CNDT;

- Trudng hodc
phu trach don
vi;

- Hiéu trudng;
- P.HTKHCN.
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2. Mb ta chi tiét quy trinh

Trach nhiém

| Buée Trinh ty thye hién
1 | Tiép nhén hé so
Sau khi hoan thién hd so sau nghiém thu, CNDT ndp san
I aX ea: .o lia e anan o | - PHTKHCN;
phdm dé tai KHCN da nghiém thu véi day dd thong tin vé
P HTKHCN dé quan ly. - CNDT.
2 Kiém tra hd so
Sau khi nhn san phdm d& tai KHCN, P.HTKHCN tién hanh
kidm tra hd so. Néu hd so chua déy di P.HTKHCN thong | P.HTKHCN
béo cho CNDT biét dé bd sung.
Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong béo vé
- CNDT;
viéc hd so chua day di, CNDT bd sung va g vé
- P.HTKHCN.
P .HTKHCN kiém tra lai.
3 | Cép gidy chirng nhin
Trong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay x4c nhén hd so da day BGH:
di, P.HTKHCN tham muu BGH ky gidy ching nhan vé |~ ’
Vlec hoan thanh nhiém vy KHCN cua dé tai va gt 01 ban - P.HTKHCN;
gifly chimg nhén cho CNDT luu trt. - CNDT.
Truomg hop BGH khong dbng y ky glay chimg nhén v& viée BGH:
hoan thanh nhiém vy KHCN cua dé tai, PHTKHCN tién | ’
hanh kidm tra, ra soét lai hd so. - P.HTKHCN
4 | Cong bd két qué
Trong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay ching nhén vé viée
hoan thanh nhiém vu KHCN, CNDT hd trg P HTKHCN
cong bd két qua nghién ciru clia dé tai, dy 4n trén Website
- P.HTKHCN,;
ctia Trudng, trén cac phuong tién thong tin dai chung; dbng
- CNDT.
thoi dang ky quyen so hitu, quyén téc gia dbi voi két qua
nghién ctru theo quy dinh clia phéap luét v& s¢ hitu tri tué
(néu co).
Cac dé tai sau nghiém thu xuét ban _két qua nghién clru &
dang bai giang, gido trinh, sach phuc vu dao tao theo cac | - CNDPT;
quyet dinh c6 lién quan dé phuc vu dao tao, nghlen ciu | «P.HTKHCN;
khoa hoc trong cac don vi ctia Nha truong. Vige xuét ban | - HPTDNT.
phai tuén theo cac quy dinh hién hanh.
5 Liru trit h so
T 05 12 ké tir hén hd so hoan thié
rong 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhdn ho s oan thién | P.HTKHCN:
tir CNPT, P.HTKHCN giri 01 bo Bao cao tdng két, Bdo céo
7 \/
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Buée

Trinh tw thuc hién

Trach nhiém

tom tat dé tai, 01 file mém c6 ghi lai cac két qua va san pham
nghién ctru cia d& tai (k& ca phin mém 12 san phim duogc
duyét theo thuyét minh) dén TT.TT-TV & luu trit lam tu
liu tham khao cho gidng vién va sinh vién.

-TT.IT-TV.

Trong 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan hd so hoan thién
tir CNDT, chuyén vién truc tiép phu trach quéan 1y hd so dé
tai KHCN tién hanh luu trit. D& lvu trit mét cach khoa hoc
céc loai hd so hoat dong khoa hoc, dam bao thusn tién khi
hru tri¥, st dung va trénh nhdm 1dn, mat mat hogc hu héng
do téc dong cta mdi trudong, hd so dé tai KHCN dugc luu
trit bang 02 hinh thirc: lwu trit bing van ban va bing file
trong may tinh ciia Phong.

P HTKHCN

Dbi v6i hinh thire luvu trit bing van ban, chuyén vién truc
tiép phu trach quan Iy hd so dé tai KHCN danh ma s6 cho
ting dé tai. T4t ca thong tin, tai liéu, san phém ctia mbi dé
tai dugc luu trong 01 bia hd so riéng, bén ngodi ¢ ghi ma
s d8 tai, tén dé tai, tén CNDT. Cac hd so s& dugc luu vao
td theo thtr ty mé sb clia ngin riéng ting cdp va timg nim
hoc.

Hb so dé tai KHCN cép Nha nuéc, clp Bo, nganh dirgc bao
quén vinh vién,

Hb so d8 tai KHCN cép Truong duge bao quan 20 nim.
Hb so d& tai KHCN cép Khoa duoc bao quan 05 nim.

P.HTKHCN

Pbi véi hinh thire luu tri bing file, chuyén vién truc tiép
phu trach quéan 1y hd so dé& tai KHCN luu bb file mém c6
ghi lai cac két qua va san phdm nghién ctru cia cic a8 tai
vao 01 folder véi tén 12 ma s6 ciia d& tai d6. Cac dé tai ciing
clp s& duoc Iuu vao cing 01 folder véi tén phan theo cép
thuc hién (D& tai cip Nha nudc, Dé tai cip Bo, D& tai cip
Tinh, Dé tai cip Truong, Dé tai cip Khoa). Dé tai cic cip
cling ndm s€ dugc luu vao 01 folder v6i tén phén theo ndm
thuc hién (P8 tai ndm 2015, D tai ndm 2016,...).

P.HTKHCN

Quan ly hé so

Nha truong quan ly két qua nghién ciru, san pham cua cac

-d tai KHCN céc cdp théng qua P.HTKHCN. Viée sit dung

céc két qua, san phdm ciia cac @& tai thuc hién theo quy dinh

PHTKHCN
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Buéc Trinh tw thyc hién Trach nhiém
cia phap ludt v& s& hiru trf tué, vé chuyén giao cong nghe
va céc quy dinh phép luét khac ¢6 lién quan.
Khi xut ban, phé bién, chuyfén giao hozftc‘ba'ln cac két qua ] Hiéu\ o —
nghién ciru/cong nghé&/san pham cta cac dé tai KHCN phai | CNDT:
c6 don dé nghi cia CNDT, d& nghi ctia Trudng hodc phu | rréng hodic
trach dom vi va dugc Hiéu truong xem xét, cho phép bang phu tréch don
vin ban va phai dugc thuc hién trong khubn khd cac quy | Vb
dinh phép lut hién hanh. - P.HTKHCN.
Ch1 nhitng ngudi co trach nhiém xit Iy nhitng cong viéc lién
quan méi dugc phép su dung céac hd so quan ly céc dé tai
KHCN (Lanh dao P.HTKHCN, chuyén vién truc tiép phu
trach quan ly hd so dé tai KHCN). Sau khi dung, nguoi su
dung c6 trach nhiém bao cho chuyén vién tryc tiép phu trach | P HTKHCN
biét va tra hd so vao dung vi tri luu tri. Céc ca nhan hodc
cac don vi khac mudn muon hd so phai dugc su ddng y cta
Lanh dao Phong, chuyén vién truc tiép phu trach quéan ly ho
so dé tai KHCN cho muon va dugc ghi vao sb theo doi. "i\\a
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Méu GCN-KHCN

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

Kién Giang, ngay ... thang ... nam 20....

GIAY CHUNG NHAN
Vé viéc hoan thanh nhiém vu Khoa hoc va Cong nghé
clp ... nim ...

TN NhiEM VU .ovvviieiceice e
Cép nhiém VUL coveveeneenieerne e st

Don vi cht tri thue hién nhi€m VU: ..o
Chtl nhiém nhidm VU .c.oveverierrenne e,

Cé nhan tham gia:

Hoi ddng danh gia, nghiém thu chinh thitc két qué thyc hién nhiém vu Khoa
hoc va Coéng nghé dugc thanh 14p theo Quyét dinh s6 .../QD-DHKG ngay ...
thang ... nim ...... cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién Giang. Hop nghiém thu
chinh thitc ngay ... thang ... ndm ...... tal .ccoevrviniviiineiiininn, |

Két qua: ......

Chii nhiém dé tai da ndp dy da hd so sau nghiém thu theo quy dinh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- CNDT;
- Luuw: VT, HTKHCN.
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