BO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: ¥60 /QD-DHKG Kiéen Giang, 17gc‘zy)/.j—.—f/7dng & ncim 4040

QUYET PINH
Ban hanh Quy trinh Tw van va ho trg thong tin vé hop tac quoc té tai
Trwong Dai hoe Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

Can cir Quyét dinh sé 75 8/OQD-TTg ngay 21/5/2014 cua Thu tuéng Chinh phu vé
viee thanh ldp Truong Pai hoc Kién Giang,

Can cit Nghi quyét s6 11-NQ/HPT-DHKG ngay 11/6/2020 cua Héi dong triing
Tricong Pai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Tricong
Dai hoc Kiéen Giang;

Can cir Quyét dinh s6 682/0D-DHKG ngay 05/6/2020 cua Hiéu Trieong Trirong
Dai hoc Kién Giang ban hanh Quy dinh vé quan Iy cong tdac hop tde quoc té ciia Trieong
Dai hoc Kién Giang;

Can cir Hiéng dan sé 06/HD-PHKG ngay 12/6/2020 cua Hiéu truong Truong
Dai hoe Kién Giang vé viéc xdy dung Quy trinh dam bao chdt lwong gido duc tai Tricong
Dai hoc Kien Giang,

Theo dé nghi cua Truong phong Phong Hop tdc va Khoa hoc cong nghé.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la Quy trinh Tu van va hd tro thong
tin vé hop tac quoc t¢ cua Truong Dai hoe Kién Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tr ngay ky.

biéu 3. Truong phong Phong Hop téac va Khoa hoc cong nghé, Truong phong
Phong Hanh chinh Tong hop, Lanh dao cac don vi thudc, truc thude Truong va céac 10
chire. ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh néy.%}éy
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Doc 1dp — Tw do — Hanh phuc

QUY TRINH
Tw van va hd trg thong tin vé hop tac quoc té tai Truong Pai hoe Kién Giang
(Ban hanh kem theo Quyér dinh 56860 'OD-DHKG ngay 22 thing * nam
cua Hiéu triong truong Dai hoe Kién G iang)

Muc 1
NHUNG VAN DE CHUNG
1. Muc dich

Quy trinh nay quy dinh thdng nhat phuong phap, trinh tu, thu tue dé tu van va ho tro
thong tin vé hop tac quéc té cho céc don vi thudce, true thude Trudng va cac ca nhan dang
cong tac. hoc tap tai Truong Dai hoe Kién Giang.

2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
Quy trinh nay ap dung ddi véi hoat dong tu van va ho tro thdng tin v¢ hop tac quic
(€ tai Truong Dai hoc Kién Giang.

Quy trinh nay dp dung cho cac don vi thudc, true thudce Truomg, cac ¢4 nhan dang
cong tac, hoc tap tai Truong c6 nhu cau duoc tu van, hd trg thong tin vé hop tac quc (& v
cac 10 chire, don vi, ca nhan c6 lién quan dén cong tac hop tac qudce (€ cua Truong Dai hoc

Ki¢n Giang.
3. Cén cwr phap ly

a) Quy¢t dinh s6 682/QD-DHKG ngay 05/6/2020 cua Hiéu truong Truong Dai hod

* A N 3¢ A e 5 ’ n ’ A A R \ . ,oe (o)
Kién Giang Quy dinh vé viéc quan ly hoat dong hop tac qudc té cua [ruong Dai hoe Kicn ™S

Giang:

b) Hudng dan s6 06/HD-DHKG ngay 12/6/2020 cua Hiéu truong Truong Dai hoc
Kién Giang vé viéc xdy dung Quy trinh dam bao chét luvong gido duc tai Truong Dai
hoc Kién Giang.

4. Dinh nghia, thuit ngir va chir viét tit trong ndi dung quy trinh
a) Giai thich thuat ngir

Thong tin: La cac thong tin tir céc nguon chinh thire (cong van, thu moi.. .) hoac
khong chinh thire (theo su gioi thiéu, ...) dudi céc dang khac nhau (van ban gidy. c-
mail. dién thoai...).

b) Tur viét tat

- Ban Giam hi¢u: BGI]

- Phong Hop téc va Khoa hoc Cong nghé: PHTKHCN
- Hop tac québc té: HTQT
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Muc 2
NOI DUNG QUY TRINH
1. Luu do
, . Don vi chiu |  Thoi Biéu
Buoc Luwu do , A . x
trach nhiém gian | mau
o o Khong
Gidi thiéu, chia s¢ cac thong 6 mbe
I tin vé& hop tac quoc té PHTKHCN | oian
cu thé
Tiép nhan cac cau hoi. dé nghi.
2 vén dé thic méc P.HTKHCN 07 ngay
Tong hop cac cau hoi va dé xudt
. | NG
Trudng phong xem xét. ky i (1)12?;7 Cll\ll
4 phiéu phan héi thong tin P.HTKHCN | 03 ngay
B tri thoi gian gap go. tu van “
0 néu can thiét PITTKHCEN
A4
Tong hop cac diém khong pha
7 hop va khuyén nghi; xin v kién PHTKHCN | 07 ngay
lanh dao cap trén
- | T
. 107.H
9 Bao cao cong tac tu van, ho tro X } '(I%KH CN
hop tac quoc té cho BGH P.HTKHCN | 03 ngay
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Luu céc tai licu lién quan P.HTKHCN

01 ngay

. M6 ta chi tiét quy trinh

N¢i dung cong viée

Trach nhiém

Gidi thigu, chia sé céc thong tin vé hop tac quoc té trén
cong thong tin di¢n tr, email, mang xa hoi ctia Nha truong:
hoc bong du hoc, du 4n, chuorng trinh trao doi giang vién
va sinh vién; khoa hoc ngan han, 16p hoc do giang vién
nudc ngoai giang day. ..

P.HTKHCN

(,huyen vién P.HTKHCN tiép nhan cac cau héi, dé nghi,
van dé thiac mic vé cac thong tin hop tac quc té.
(Trong vong 07 ngay).

P.HTKHCN

Chuyén vién P.HTKHCN tong hop céc cau hoi va dé xuat
phuong an giai quyét cho Trudng phong.
(Trong vong 05 ngay).

P.HTKHCN

Truong phong P.HTKHCN phé duyét thong tin phan hoi.
(theo mau MO1-QT07. HTKHCN, trong vong 03 ngay).

P.HTKHCN

P.HTKHCN thong tin phan héi lai cho cac ca nhan va don
Vi quan tam.
(Trong vong 03 ngay).

P.HTKHCN

Bo tri thoi gian gap g, tu van, hé tro giai quyét, phan hoi
thong tin hop tac quoc té cho cac cho cac cd nhan, don vi
¢6 nhu cau tim hiéu néu can thiét,

PHTKHCN

Tong hop cac diém khong pht hop va khuyén nghi; xin y
kién lanh dao cap trén dé phan hoi thong tin thoa dang.
(Trong vong 07 ngay).

TPHTKHON

|

Bio cdo cong tac tr van, hd tro hop tac quéc té cho BGH
(theo mdu M02-QT07. HTKHCN),
(Trong vong 03 ngay).

P.HTKHCN

Luu trit ho so theo qui dinh (07 ngay).

P.HTKHCN




. Phu luc
STT Tén biéu mau Ky hiéu
1| Phiéu phan hoi vé thong tin hop tac MO1-QTO7.HTKHCN

Béo céo cong tac tu van, ho tro hop tac quoc
t¢ cua Truong DPai hoc Kién Giang

MO2-QTO07. HTKHCN

. Thoi gian luu ho so

i Thoi gian
STT Tén ho so Noi lwu
lwru
5 X h A 'S h.7 x h ,
| Bane tong hop cdu hoi tim hicu ve hop tae | e ey 05 nam
quoc té cua Truong Dai hoc Kién Giang
2 | Phiéu phan hoi vé thong tin hop tac P.HTKHCN 05 nam
y | Bdo cdo cong tic tw van. ho tro hop tac |y g ey 05 nam
quoc te cua Truong Pai hoc Kién Giang
HIEU TRUONG /,
i
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Neuyén Tufn Khanh




Miu M01-QTO7.HTKHCN
hso S60/0D-DHKG ngayd ../ 1/2020 cua Hiéu triong
Trwong Pai hoc Kien Giang)

PHONG MTOP TAC & KHCN Pje 1ap — Tu do — Hanh phuc

PHIEU PHAN HOI VE THONG TIN HOP TAC

P - e —

1. Thong tin chung

- Ho va tén ngudi hot:

- L.op hodc don vi cong tac:

- Ngay nhan cau hoi:

- S6 luong céu hoi:

- Tén chuong trinh dang quan tam:

2. Noi dung céu hoi
3. Tra loi céu hoi

4. Tu vén. huong dan
Tran trong cam on!

TRUONG PHONG

=



Mau M02-QT07. HTKHCN
5 96.0/0D-DHKG ngay- 21/ F/2020 cua Hi¢u truong

Truwong Dai hoc Kien Giang) -
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRU‘C}N’%}}, YCACHK GIANG
FOEYLAC Doc lap - Tw do — Hanh phiic

BAOCAO

ho tro thong tin hop tac quoc té cia Tru'ong Pai hoc Kién Giang

Cong tac tw van,

I Tinh hinh tu vin. ho trg hop tac quoe 1

- S6 lugng cau h01 va tu van
- DI tugng yéu chu tu van, ho tro
. Muec hai long cua nguoi yéu cAu tu van
2. Danh gia chung
_ Nhirng thuén loi
- Ton tai
3. Giai phap khac phuc nhtng ton tai

<au khi duge phan hoi thong tin.

TRUONG PHONG





